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1 Kom i gang med Episerver

For & logge deg inn i Episerver kan du bruke det samme brukernavnet du har i dag. P& grunn av
sikkerhetskrav ma dha et nytt passord.

For a fanytt passord,skriv inn brukernavn og klik& Glemtpassordunder Logginn-knappen

Logg inn for a publisere innhold pa fagforbundet.no.

Brukernavn

B
Passord

B
[JHusk meg

Hvis du har glemt brukernavn eller passord, klikk her: Glemt passord

Skriv inn brukernawmet ditt og trykk pa Senendre passord lenkeHvis du ikke har brukernavn fra
for ¢ serd en epost med telefonnumraret ditt til : netthjelp@fagforbundet.no

1.1 Slik logger du inn
Nar du star pa siden dakal endre patrykk pé/rediger/

Webansvarlig Fagforbundet Bergen: Sara Bell

rediger

- A&a
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Skriv innbrukernavn og passord

Logg inn pa Fagforbundets nettsted.

Brukernavn

avd830 &
Passord

cassasssnss %
[ Husk meg

Hvis du har glemt brukernavn eller passord, klikk her: Glemt passord

Farste gang du logger deg inn, vil vinduet ditt se slik ut. For & fa en bedre visning, klikk pa sidetreet

gverst til venstre.
iz CMS Rediger

Fagiorbundet foraiden
[ Lonn oq avtaler

Havn ¥ Synlig for Alle

Havn | URL-adresse 3 t Sprik no

Enkel adresse 10, type 208, Standardside

P Vis i navigasion » Verktay

Innhold Metadata

Innhsild

Grmarillde il fov § nahakde
BRI SRADE innivid Sor
et Dikdpr oo blokigr
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Na vil vinduet ditt se slik ut. Klikk pa tegnestiften for & lase venstremenyen.

2pL i CMS Rediger

BE foot [
Synlig for Alle
of Fagforbundet forsiden

ﬂﬂ Fagfareninger Sprik oo

b © oslo

@ Finnmark

@ Drammen

@ Agder

@ Innlandet

@ Mere og Romsdal
@ Mordland

1D, type 512, Regionside

Verktey

Na hardu last venstremenyengg det blir mer oversiktlig neste gang du logger deg inn.
g |

U+ o o @ E3
b Sider MWetfsted Oppgaver Prosjektele)l
— Fagiorbundet fordiden » Fagloresinger
a 7 0sle
{-]=] l a
M Dsda Symilig fer Allg
@& Faglarbundet farsiden
n@ra;"olur nges Marvn | URL -adresse osho Efsiig Sprék g
@ Dsle = Endoel adresse £ 10, type 512, Regionside
& Finnmark
H'J'iSi navigagjon Werktey
@' Dramrssn
Agder
@ Inedandet hizdd Metadata Innsgillinger
& Mere og Fomsdal
& Mordland Titeel for Oslo
fox " "
@ i _n: Bundsregioner
T ST s
B Rogaland [ P
+ =- o |

Og huskAlt du gjegrlagres automatisk.
Ingenting blir publisert far du trykkepa Publiserknappen

‘ Publisere? -~

Sist endret av deg,
for 3 sekunder siden.

Enné ikke publisert

* Publiser side og blokker
v Klar for publisering
O] Tidsstyrt publisering
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2 Slikoppretter du en artikkel

En artikkel tilhgrealltid en artikkelliste. Det betyr atam du skal lage en artikkesd ma dista
i artikkellisten som vist under. En artikkelliste heter alltid Akt@edgion)

1 Sta pa artikkllisten

1 P& hayre sidégger trestriper; dette kalles ethamburgermeny

Klikk pd «<hamburgermenyen»Velg «Ny side»

B Hwies planer skap...

"

21 Fagforbundetung -

@\ USIL
2 © Rogaland Navn
= @ Troms Navn i URL-adresse
217 _Aktuelt (Troms) =

B Informasjon om ko... & Ny side

[ Svekket luftambul... % Kiipp ut

[3) Fagforbundet vil st... TR Kopier

[8) Fagforbundet krev...

W Flytt til papirkurv

_Aktuelt(Troms)

aktuelt Endre

isinavigasjon

wdmin-innhold

= Rediger godkjenningssekvens

Synlig for
Sprék

ID, type

Innstillinger

Skriv inn tittel/overskrift pa artikkelen

Obs!

Tittel| Tittel

Vurder a endre navnet pa innholdet til noe mer beskrivende enn standard.
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Epostlegges inn automatisk nar du oppretter artikkele@nsker du at det skal vaere mulig a klikke
pa epostadressen i artikkelen, ma du fylle inn feltet féiorfatter.

Fagforbundet forsiden » Fagforeninger » Troms » _Aktuelt(Troms) > m Publisere? -
B Informasjon om drsmotet

Innhold Metadata Easy Publish Innhold Innstillinger
Tittel Informasjon om arsmatet
Forfatter I |
Forfatter e-post sysadmin@mysite.com

Fyifes automatisk inn med e-
post tilknyttet din bruker

Opprettet i dag 17:10 Endre
Dato for ndr innhoidet bie
opprettet.

Legg inn hovedbilde og eventuelt ingressbilde. Se kapittel 3 for hvordan du legger inn bilder

Hovedbilde

lonn.jpg

Ingressbilde

Velg ingressbilde nar du vil

forhandsvise et annet bilde i u
artikkellisten. Hovedbilde

vises hvis du ikke legger inn Slipp her, eller Klikk for &
ingressbilde. velge bilde

-

Legg inn hovedteksten
Hovedtekst ¥ OB &l EE  Overskrift 3 B 7 YU & i i ©

Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst. Her legger du inn

hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her legger du inn hovedtekst, her legger

du inn hovedtekst.Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her

legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.

Dette er en overskrift 2

Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her legger du inn

hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.

Dette er en overskrift 3

Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her legger du inn

hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.

H3

—d
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2.1 Forhandsvisning se hvordan artikkelen blir

For & se hvordan sideser ut fgr du publiserertrykk paforstagrrelsesglasset

B+ o(@) e = s O
() Fagforbundet forsiden Alternativer ~ | | ]

Navn Fagforbundet forsiden Synlig for Alle Handter
Navn i URL-adresse fagforbundet-forsiden Endre Spréak no
Enkel adresse Endre 1D, type 6, Startside

[visinavigasjon Verktey

Innhold Sideinnstillinger Metadata Bunntekst Easy Publish Innhold Innstillinger

Klikk pa forstarrelsesglasset en gang til for & komme tilbake til redigeringsmodus.

Bl (&) == Y -

() Fagforbundet forsiden ‘ Alternativer - :3
FAGFORBUNDET English®  Logginn A  Sek Q  Meny =

Jobben var er at du skal vaere
trygg pa jobben din!

%} 1 Y, o2
Bli medlem! >
y -

Nar du erforngyd ¢ trykk pa [Publiser].

Sist endret av deg,
for 0 sekund siden.

Enna ikke publisert

4 Publiser side og blokker

<

Klar for publisering
©® Tidsstyrt publisering

Gjenopprett til publisert
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Nar siden er publisert kan du klikkea jordkloden gverst til hayre sa ser duden siden din ferdig
publisert. Farartikkelen er publisert, klikker du pa brstarrelsesglassesom vist over

Alternativer &l

re

Etter at du har klikket pa jordklodenklikk pa det oransje Egkonet for & ga tilbake til

redigeringsmodus.

Llogginn A Sek Q Meny =

Slik redigerer du innhold i Episenegversjon 2 August2021 0/43



2.2 Slik legger du inn lenkexg mellomtitler

Marker teksten du vil lenke fraGa til Sett inn/rediger kobling

= |
Hovedtekst “ = =
Avsnitt <p> <>
[Her kan du lese mer om [GrE G UL C R
L | |

Velg Ekstern koblinglim lenkeninn i dette feltet og trykk OK

Opprett kobling

Koblingstittel
,&pne i

O Side

OFil

O E-post

@ Ekstern kobling

O Anker
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2.3 Feltene i artikkelen

| verktaylinjen overtekstfeltet kan du velge ulike overskrifter, punktliste, nummerering osv.

Hovedtekst M Oy D a BPEE =

Overskrift 3 B 7 U § i = o

e g gerrres
Vel Ovmskm/Mé drives av def offentlige

Velg punktliste og fet eller kursiv tekst

eller 3 i mellomtitler o o . ) .
Anbud er bade dyrere og ofte av darligere kvalitet. Det er prisen som dessverre

ofte vinner foran kvalitet. Det tjener heller ikke innbyggerne at anbudsprosesser
h&ndteres av personer som ikke driver pasientretta behandling.

Fagforbundet mener at luftambulansetjenesten - som er en del av
kjernevirksomheten i helseforetakene - skal vaere en fullverdig del av
spesialisthelsetjenesten p3 lik linje med bilambulansetjenesten. Vi kan ikke ha
det slik at operateren av denne livsviktige tjenesten skal byttes ut med jevne

mall m. Dat ckanar uciklkarbhat oa it hat for ace eam _haor har i nord N

Her ser du hvordarartikkelen ser ut nar du har publisert

Dette er en tittel

Dette er en bildetekst (foto: Fottograf

Her legger du inn ingressen din. Her legger du inn ingressen din.

Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst. Her legger du inn
hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her legger du inn hovedtekst, her legger du
inn hovedtekst.Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her legger
du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.

Dette er en overskrift 2

Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her legger du inn
hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.

Dette er en overskrift 3

Her legger du inn hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.Her legger du inn
hovedtekst, her legger du inn hovedtekst.
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3 Vedlegg

Hvis du vil lenke til et dokumeftvedlegg, er det flere mater a gjare det.pduska gidokumentet ditt

meningsbaerende navimr du laster det opp til publiseringslgsningen.

Eksempel pa hvordan dikke bgr navngi filene dine.

E
KAHs Dok 2 -2021.pdf

Flnavn som gjer det enkelt & sgke det oggnere

E

medlemsmate 07.05.13.doc

Aller fgrst ma dwaltsalaste opp vedlegget fra Pé&h din.

Ga opptil mappen gverst til hgyreog klikk pa denne

oms)

Synlig for Alle Handter
2 Endre Sprak no
ID, type 351682, Artikkel
Verktey
Innhold nnstillinger

Het.no

| Alternativer
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N& far du opp en hgyremeny med oversikt over alle mappene du kan velge & legge vedlegget inn i.

NB.Sgrg for at du star pa det feltet som heter Medier.
L

Blokker (Medier)

~

Q

Lenn og avtaler

Lennstabeller

=

Pressebilder

[ +]

Solidaritetsprosjekter

=

Yrkesseksjonene

3| Z_Admin-verktoy

L_ or denne Side

3.1 Hvilkenmappeskalfilen ligge i?

Pa hayre side kan darslle deg opp og ned for & finren mappen du vil legggokumenteti.
Vil du atvedlegget skal vaere enkelt & sgke opp inne i publiseringslgsningen senere, bar du legge filen
i mappen som tilhgrer din fagforening.

Hvis du bare trenger dokumentet denne ene gangem vedlegga siden«din», sa er det enkleste &
scrolle ned til bunnetil den mappen som hetexFor denneSde».

Det enkleste er & scrolle helt ned til mappen «for denne Side» og laste opp vedlegget hit.

L I
Blokker Medier

Q

Lenn og avtaler

Lennstabeller

a

Pressebilder

a

Solidaritetsprosjekter

a

Yrkesseksjonene

[+]

- Z_Admin-verktay

For denne Side \
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Serg for at dokumentedu skal laste opp liggg@adin desktop eller i en mappe pa Pén din.

Trykk pa skyikonet for alaste opp vedlegget

For denne Side ="

Last opp filer ved & slippe dem her, eller
klikk for a bla gjennom

Denne mappen inneholder ingen medier

Trykk pa plusgegnet og velg dokumentet som ligger pa f@ din.
= = = =

Last opp filer

For denne Side

Navn Starrelse

Trykkpa «Lukk» narstatus erangitt som«Lastet opp».
Last opp filer

For denne Side

Navn Sterrelse Status
Koronainformasjon-august-2021.pdf 450.1kb Lastet opp

-
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Na ligger vedleggetne imappen i publiseringsverktayetia er det to mater du kan legge vedlegget
inn pa siden din

[ Fordenne Side 5'.

Last opp filer ved a slippe dem her, eller
klikk for a bla gjennom

Koronainformasjon-august-2021.pdf

L+ = &-

1.Klikk pa«Velg innhold> i feltet for vedleggnederd i artikkelen (rett under hovedteksten).

Vedlegg

Du kansTippe infhold her.
velginnhold

Klikk pa vedleggetdu skal ha inrog trykk pa OK.

Velg Generisk fil X

2 Root
For alle nettsteder
Innholdsressurser
-] For denne Side

[E] Koronainformasjon-august-2021.pdf
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Naer vedlegget lagt inn pa siden din

Nalegger vedleggesegnederst pa siden diinder overskriften Relaterte dokumenter:

Hvis du heller vil lenke til vedlegig selve teksten ding ikke nederst pa sidemjar du slik

2. Marker tekstender du vil lenke til vedlegget.
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