
Administrasjonssekretær
Fagforbundet Viken i Østfold

Ved Fagforbundet Viken er det nå ledig 100% fast stilling som administrasjonssekretær. Kontorsted vil
være Sarpsborg, Østfold.

  Søknadsfrist: 04.10.2023

  Arbeidsgiver: Fagforbundet

  Sted: Sarpsborg

  Stillingstittel: Administrasjonssekretær

  Stillinger: 1

  Heltid / Deltid: Heltid

  Ansettelsesf… Fast

  Stillingsprose… 100

  Webcruiter-ID: 4710478742

  Sosial deling :       

Arbeidsoppgaver

Som administrasjonssekretær vil du være en viktig del av driften av kontoret og vil jobbe med mange
varierte oppgaver.

Dette kan være:

 Håndtering og registrering i Fagforbundets medlemsregister
 Tilrettelegging av møter og kurs
 Informasjon og veiledning på telefon og enkelte oppdrag
 Andre kontor faglige oppgaver

Kvalifikasjoner

 Fagbrev i kontor- og administrasjonsfaget eller annen relevant kompetanse
 Gode datakunnskaper
 God skriftlig og muntlig fremstillingsevne

Relevant dokumentasjon vedlegges søknaden i Webcruiter

Personlige egenskaper

 Vi søker en serviceinnstilt person med gode samarbeidsevner som også kan arbeide selvstendig og
systematisk

 Personlig egnethet vektlegges
 Kjennskap til fagbevegelsen er en fordel

http://99566.localhost.webcruiter.com/Main/nb-no/Recruit/Odvert/PdfPreview?id=4710478742&lang=nb&key=pdf_c1b8a054-81aa-4b75-a35c-bfc442e8f458
http://99566.localhost.webcruiter.com/Main/nb-no/Recruit/Odvert/PdfPreview?id=4710478742&lang=nb&key=pdf_c1b8a054-81aa-4b75-a35c-bfc442e8f458
http://99566.localhost.webcruiter.com/Main/nb-no/Recruit/Odvert/PdfPreview?id=4710478742&lang=nb&key=pdf_c1b8a054-81aa-4b75-a35c-bfc442e8f458
http://99566.localhost.webcruiter.com/Main/nb-no/Recruit/Odvert/PdfPreview?id=4710478742&lang=nb&key=pdf_c1b8a054-81aa-4b75-a35c-bfc442e8f458


Bruksvilkår  Tilgjengelighetserklæring Webcruiter

Vi tilbyr

 Et aktiv og stimulerende arbeidsmiljø preget av fleksibilitet og utvikling
 Muligheten for å jobbe med utfordrende arbeidsoppgaver
 Tilrettelegging for kompetanseutvikling
 Et godt arbeidsmiljø
 Gode velferdsordninger og fleksibel arbeidstid
 Konkurransedyktige lønns- og arbeidsvilkår

Hjalmar Wessels vei 10, 1721 Sarpsborg,
Norge

 Åpne veibeskrivelse 

Kontaktinformasjon

Kristine Bjella Stavn
Regionleder

 +47 91108811

Karin Bergum
Kontorleder

 +47 41241209

Fagforbundet er landets største arbeidstakerorganisasjon med over
400.000 medlemmer og organiserer arbeidstakere i kommunale,
fylkeskommunale, private og offentlige virksomheter, samt
arbeidstakere i sykehusene. Fagforbundet arbeider for et samfunn
preget av omtanke, solidaritet og samhold.

www.fagforbundet.no

Fagforbundet arbeider aktivt for å nå målsetningene i  IA - avtalen.
Personer med minoritetsbakgrunn oppfordres til å søke

http://maps.google.com/maps?&z=14&mrt=yp&t=m&q=59.276780600000,11.115157600000
http://maps.google.com/maps?&z=14&mrt=yp&t=m&q=59.276780600000,11.115157600000
http://maps.google.com/maps?&z=14&mrt=yp&t=m&q=59.276780600000,11.115157600000
tel:+4791108811
tel:+4741241209
http://www.fagforbundet.no/
http://99566.localhost.webcruiter.com/Main/nb-no/Recruit/UserInfo/TermsAndConditions
http://99566.localhost.webcruiter.com/Main/nb-no/Recruit/UserInfo/AsWebcruiter

